Elektronicznie podpisany przez:
Jolanta Marzenna Szewczun
dnia 18 sierpnia 2023 r.

ZARZADZENIE NR 1310/2023
BURMISTRZA DZIERZGONIA

z dnia 18 sierpnia 2023 r.

w sprawie zmieniajace zarzadzenie w sprawie wprowadzenia zasad ( polityki ) rachunkowosci

Na podstawie przepisoOw art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U.
722023 r., poz. 120 ze zm. V) iszczegbélnych ustalen zawartych w art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (t.j. Dz. U. 22023 r., poz. 1270 ze zm.?) oraz w Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju
1 Finansé6w z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t. j. Dz.U. z 2020 r., poz. 342) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. W Zarzadzeniu nr 1261/2023 Burmistrza Dzierzgonia zdnia 14 czerwca 2023 r. w sprawie
wprowadzenia zasad ( polityki ) rachunkowosci wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 1261/2023 Burmistrza Dzierzgonia z dnia 14 czerwca 2023 r. zastgpuje
si¢ zalacznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Dzierzgonia i pracownikom Referatu
Finansowego.

§ 3. Nadzor nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Dzierzgonia.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Dzierzgonia

Jolanta Szewczun

) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostalty ogloszone w ( Dz.U. z 2023 r., poz. 295)
2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w (Dz.U. z2023r., poz.497; Dz.U. z2023r.,
poz. 1273; Dz.U. z 2023 r., poz. 1407)
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Zakacznik do zarzadzenia Nr 1310/2023
Burmistrza Dzierzgonia

z dnia 18 sierpnia 2023 r.

ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH
1. Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych

Ksiegi rachunkowe Urzedu Miejskiego w Dzierzgoniu prowadzone sg w siedzibie Urzedu Miejskiego w
Dzierzgoniu , Plac Wolnosci 1, 82-440 Dzierzgon.

2. Okreslenie roku obrotowego oraz okres6w sprawozdawczych

Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31 grudnia,
okresem sprawozdawczym jest miesigc. Sporzadza si¢ sprawozdania budzetowe zgodnie z
Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i1 Finansow w sprawie sprawozdawczosci budzetowej oraz
sprawozdania w zakresie operacji finansowych zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finansow, Funduszy i
Polityki Regionalnej w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji
finansowych.

Dowody ksiggowe dotyczace miesigca sprawozdawczego, ewidencjonowane sg w miesiacu ktorego dotycza
1 s3 uymowane w sprawozdawczo$ci danego okresu, jesli wptynety do Referatu Finansowego:

1) dla sprawozdan miesigcznych do 5-dnia nastgpnego miesiaca;

2) dla sprawozdan rocznych do 20 stycznia roku nastepnego.
Dowodem potwierdzajacym date wptywu faktury do Referatu Finansowego jest przestanie poprzez E-
Kancelarig .
Dokumenty po tych datach ujmuje si¢ w ksiegach w miesigcu otrzymania.

W Urzedzie Miejskim w Dzierzgoniu sporzadza si¢ sprawozdania finansowe obejmujace:

— bilans jednostki budzetowej wedlug zatacznika nr 5 do rozporzadzenia,

rachunek zyskow i strat (wariant porownawczy) wedtug zatacznika nr 10 do rozporzadzenia,

zestawienie zmian w funduszu jednostki wedtug zatacznika nr 11 do rozporzadzenia,

informacje dodatkowa wedtug zatacznika nr 12 do rozporzadzenia.

W Gminie Dzierzgon ( organ) sporzadza si¢ sprawozdania finansowe obejmujace:
— bilans z wykonania budzetu wedlug zatacznika nr 7 do rozporzadzenia,

— laczny bilans obejmujacy dane wynikajace z bilansow samorzadowych jednostek budzetowych
wedtug zalacznika nr 5 do rozporzadzenia,

— laczny rachunek zyskéw i strat obejmujacy dane wynikajace z rachunkow zyskow 1 strat
samorzadowych jednostek budzetowych wedtug zalacznika nr 10 do rozporzadzenia,

— laczne zestawienie zmian w funduszu obejmujgce dane wynikajace z zestawien zmian w funduszu
samorzadowych jednostek budzetowych wedtug zalacznika nr 11 do rozporzadzenia,

— informacj¢ dodatkowa obejmujacag dane wynikajace z informacji dodatkowych samorzadowych
jednostek budzetowych i samorzadowych zakltadow budzetowych wedlug zalacznika nr 12 do
rozporzadzenia.
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— skonsolidowany bilans gminy wedtug zatacznika nr 9 do rozporzadzenia.

Zdarzenia, w tym operacje gospodarcze ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych i wykazuje w
sprawozdaniach finansowych zgodnie z ich trescig ekonomiczna.

3. Szczegolne zasady ewidencji ksiegowej

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

9)

Srodki trwate oraz wartoéci niematerialne i prawne umarza si¢ lub amortyzuje wg stawek
okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych jednorazowo za okres catego
roku. Pozostate §rodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne do kwoty 10 000 zt odpisuje si¢
w koszty w miesigcu przyjecia do uzytkowania. Odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) srodkow
trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych, dokonuje sie systematycznie metoda liniows.
Rozpoczgcie amortyzacji nastepuje nie wezesniej niz po przyjeciu srodka trwalego do uzywania, a
jej zakonczenie z chwilg zréownania warto$ci odpisOw amortyzacyjnych (umorzeniowych) z
wartoscig poczatkowa srodka trwalego (wartosci niematerialnej i prawnej) lub przeznaczenia go do
likwidacji, sprzedazy lub stwierdzenia jego niedoboru, z ewentualnym uwzglednieniem
przewidywanej przy likwidacji, ceny sprzedazy netto pozostatosci srodka trwatego.

Pozostale $rodki trwate ( wyposazenie) o wartosci jednostkowej nie przekraczajacej 500 zt odpisuje
si¢ w koszty w pelnej wysokosci jako zuzycie materiatow. Ewidencj¢ i kontrole /pozaksiggowo/
prowadzi Referat Organizacyjny. Pozostate srodki trwate ( wyposazenie) o wartosci powyzej 500 zt
do 10 000-zt beda ewidencjonowane na koncie 013 — Pozostate $rodki trwale i umarzane
jednorazowo pod datg przyjecia do uzytkowania . Ksiegi inwentarzowe prowadzi si¢ dla wartosci
niematerialnych 1 prawnych umarzanych w 100% do kwoty 10 000 zl, natomiast ksiggi
inwentarzowe dla pozostatych s$rodkoéw trwatych okreslonych w §7 ust.2 rozporzadzenia
umarzanych w 100%, ktorych warto$¢ jest powyzej 500 zt.

Nie umarza si¢ gruntow. W ksiggach rachunkowych grunt bez wzgledu na wartos¢ stanowi §rodek
trwaly, ktory ewidencjonuje si¢ na koncie 011 ,,Srodki trwate” w analityce: Grunty. Nabycie
gruntow ( zakup, zamiany, przyjecia nieodplatne itp. ) finansuje si¢ ze srodkdw na inwestycje z
paragrafu 6060. Zaliczenie gruntéw do s$rodkéw trwatych nastgpuje z dniem nabycia prawa
wlasnosci. Cena nabycia gruntow obejmuje optaty zwiazane z nabyciem ( np. notarialne, sagdowe,
skarbowe oraz inne).

Inwentaryzacja nieruchomo$ci powinna zapewni¢ porownanie danych wynikajacych z ewidencji
ksiggowej z ewidencja odpowiednio gminnego, powiatowego 1 wojewddzkiego zasobu
nieruchomosci.

Srodki trwale stanowigce wiasno$é jednostki samorzadu terytorialnego otrzymane nieodptatnie na
podstawie decyzji wlasciwego organu, moga by¢ wycenione w wartosci okreslonej w tej decyz;ji.
Warto$¢ poczatkowa $rodkoéw trwatych i dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe podlegaja
aktualizacji zgodnie z zasadami okreslonymi w odrebnych przepisach, a wyniki aktualizacji sg
odnoszone na fundusz.

Dochody i wydatki ksigguje si¢ w terminie ich zaptaty, niezaleznie od rocznego budzetu, ktoérego
dotycza.

Ksieguje sie rowniez wszystkie etapy rozliczen poprzedzajace ptatnos¢ dochodow i wydatkow , a w
zakresie wydatkow i kosztow takze zaangazowanie srodkow.

Odsetki od naleznosci i zobowiazan, w tym rowniez tych, do ktdrych stosuje si¢ przepisy dotyczace
zobowiazan podatkowych, ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych w momencie ich zaptaty, lecz nie
pézniej niz pod datg ostatniego dnia kwartalu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego
kwartatu.

10) Wartosci materialow i towarow na dzien ich zakupu sg odpisywane w koszty, oprocz zakupu paliwa.
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11) Do przychodow Urzedu Miejskiego w Dzierzgoniu zalicza si¢ dochody budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego nieujete w planach finansowych innych samorzadowych jednostek
budzetowych.

12) Jednostka ponoszone koszty ujmuje tylko na kontach zespotu 4 " Koszty wedlug rodzajow i ich
rozliczanie".

13) Faktury wielopozycyjne wykazujace odrgbnie ( robocizng, material, dojazd) dotyczace, w
szczego6lnosci naprawy samochodu, kserokopiarki, drukarki i itp. klasyfikuje si¢ w paragrafie 427 ,,
Zakup ustug remontowych” z odpowiednig czwartg cyfra paragrafu.

14) Dochody budzetu Gminy wplacane bezposrednio na rachunek budzetu gminy ( obstlugujacy Urzad)
badZ na inne rachunki bankowe ujmuje si¢ w Urzedzie Miejskim jako dochody i przychody Urzedu
na biezagco w okresach sprawozdawczych.

15) Ewidencja ksiggowa Funduszu soteckiego i budzetu obywatelskiego prowadzona jest poprzez konta
analityczne, odrgbnie na kazde solectwo i okregi, wg klasyfikacji budzetowej przyjetych
przedsiewzig¢ w sposdb zapewniajacy sporzadzenie sprawozdania 28S, kolumna 10.

16) Do wptat z tytutlu oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi Gmina Dzierzgon stosuje
indywidualne rachunki bankowe dla ptatnosci masowych identyfikujace wtascicieli nieruchomosci.

17) Ewidencja ksiggowa poszczegolnych projektow, wspotfinansowanych przez Uni¢ Europejska  lub
z innych zrodet, jest wyodrgbniona analitycznie w ramach kont niniejszego zarzadzenia.

18) Ustala si¢ dla Urzedu Miejskiego w Dzierzgoniu prog istotnosci na poziomie 1% sumy bilansowe;.

19) Wartos¢ nalezno$ci aktualizuje si¢ zgodnie z ustawg o rachunkowosci:

— Odpisy aktualizujagce warto$¢ naleznosci  dotyczacych rozchodéw budzetu zalicza si¢ do
wynikow na pozostatych operacjach niekasowych,

— Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci dotyczacych funduszy tworzonych na podstawie ustaw
obcigzaja fundusze.

— Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci sa dokonywane nie pozniej niz na dzien bilansowy.

20) Przyjete zasady rachunkowosci nalezy stosowa¢ w sposob ciagly, dokonujagc w kolejnych latach

obrotowych, jednakowego:
— grupowania operacji gospodarczych;
— wyceny aktywow 1 pasywow;
— dokonywania odpisow amortyzacyjnych (umorzeniowych), aktualizujacych;
— ustalania wyniku finansowego;
— sporzadzania sprawozdan finansowych tak, aby za kolejne lata informacje z nich wynikajace
byly porownywalne.

4. Technika prowadzenia ksigg rachunkowych

Ksiegi rachunkowe jednostki oraz ksiggi inwentarzowe srodkow trwalych, warto$ci niematerialnych i
prawnych i pozostatych srodkow trwatych ( ewidencja 013 i ewidencja iloSciowa) prowadzone sa:

[J za pomoca komputera i programow komputerowych;

Ksiggi rachunkowe jednostki obejmujg zbiory zapiséw ksiegowych, obrotow i sald, ktore tworza:
— dziennik,
— ksigge gtowna,

— ksiegi pomocnicze,

zestawienia: obrotow i sald ksiegi glownej oraz sald kont ksigg pomocniczych,

Dziennik prowadzony jest w sposob nastepujacy:
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— zdarzenia, jakie nastapily w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sag w nim chronologicznie,

— zapisy sa kolejno numerowane w okresie roku/miesigca, co pozwala na ich jednoznaczne powiazanie
ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi,

— sumy zapisow (obroty) liczone sg w sposob ciagly,

— jego obroty sa zgodne z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksiggi gtéwne;.

Ksiega gléwna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposob spetniajacy nastgpujace zasady:
— podwojny zapis,
— systematyczne i chronologiczne rejestrowanie zdarzen gospodarczych zgodnie z zasadg memoriatowa,

Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowia zapisy uszczegdtawiajace dla wybranych kont ksiggi
gléwne;j. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sa zgodnie z zasada zapisu powtarzanego. Ich forma
dostosowywana jest za kazdym razem do przedmiotu ewidencji konta glownego.

Konta pozabilansowe pelnig funkcje wylacznie informacyjno-kontrolng. Zdarzenia na nich rejestrowane
nie powoduja zmian w sktadnikach aktywoéw i pasywoéw. Na kontach pozabilansowych obowiazuje zapis
jednokrotny, ktory nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem ani innym urzadzeniem ewidencyjnym.

Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w celu uzyskania odpowiednich danych wykorzystywanych do
sporzadzenia sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych i innych oraz rozliczen z budzetem
panstwa i z ZUS, do ktorych jednostka zostata zobowigzana.

Do prowadzenia ksigg rachunkowych wykorzystywany jest program komputerowy FKB+ system
finansowo-ksiegowy.

Program komputerowy zapewnia powigzanie poszczegdlnych zbioréw ksiag rachunkowych w jedna catosé
odzwierciedlajaca dziennik i ksiege glowna. Dokladne informacje dotyczace programu komputerowego
zostaly przedstawione w zalgczniku nr 5 do zarzadzenia.

Zestawienie obrotow i sald kont ksiegi glownej sporzadza si¢ na koniec kazdego miesigca. Zawiera ono:
— symbole i nazwy kont,

— salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i narastajaco od
poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego,

— sumg sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotow za okres sprawozdawczy i narastajaco od
poczatku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

Obroty ,,Zestawienia” sg zgodne z:
[J obrotami dziennika
Zestawienie sald kont ksiag pomocniczych sporzadzane jest:

[0 dla wszystkich ksiag pomocniczych na koniec roku budzetowego.

Burmistrz Dzierzgonia

Jolanta Szewczun
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