
EURMISTRZ DZIERZGONIA
Flac WolnoSci 1

82-44A Dzierzgoi'

ZARZADZENIENR 19/2018

BURMISTRZA DZIERZGONIA
z dnia 7 grudnia 2018 r.

w sprawie wykonywania obowiqzku informacyinego wynikajqcego z Rozporz4dzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 20161679 w sprawie ochrony os6b frzycznych w
zwi4zku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95l46lWE (og6lne rozporz1dzenie o ochronie danych) .

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorz4dzie gminnym (tekst
jednolity: Dz.IJ.22018 r.,po2.994 ze zm.'.D2.lJ. 2 2018 r., poz. 1000; DzU. z 2018 r., poz. 1349:
Dz.IJ.2201,8 r., poz. 1432) zarz4dza sig, co nastgpuje:

$ 1. Zobowi4zujg pracownik6w Urzgdu Miejskiego, zatrudnionych na stanowiskach
urzgdniczych, do zalqczania, do pierwszego pisma skierowanego do strony/stron w
prowadzonych sprawach, informacji o treSci jak w zal4czniku nr 1 do niniejszego
zarz7dzenia.

$ 2. Zobowi4zujg pracownik6w Urzgdu Miejskiego, zatrudnionych na stanowiskach
urzgdniczych. do zalqczania w stopce korespondencji wysylanej sluzbow4 poczt4

elektroniczn4, informacji o treScijak w zal1czniku nr 2 do niniejszego zarzqdzenia.

$ 3. Zobowiqzujg informatyka Urzgdu Miejskiego Grzegotza Chmielewskiego do
przekazania pracownikom zatrudnionym na stanowiskach urzgdniczych zal4cznik6w w

formie elektronicznei.

g 4. Zarzydzenie wchodzi w Zycie z dniem podjgcia.



Zalqcznik 1 do Zalzqdzenia nr
1912018zdnia7 grudnia 2018 r .

w z/viqzku z wejsciem w 2ycie 25 maja 2018 roku Rozpozqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (uE)

2}16t'ig w spriwie ochrony os6b fizycznych w ^'riqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

-wobodnego przeplywu tatiich danych oraz uchylenia dyrektyvvy 95/46ME (og6lne rozpofzadzenie o

ocfrronie O"anyln; Jan"go datej RODO, prosimy o zapoznanie siQ z poni|szymi informacjami, co pozwoli
pahstwu i nam rvywiqzaeliq z obowiqzku informacyjnego nalo2onego w tym rozporzqdzeniu.

Informujemy, i2 w z/.tiqzku z nawiqzaniem i tealizaQq relacji, w kt6rych przetwarzane bqd4 dane osobowe

znajdziemy siq w posiadaniu nastQpujqcych danych:
1) Panstwa
2) PaRstwa pracownik6w
3) Parlstwa Klient6w,
+j Innych os6b fizycznych, z kt6rymi Pahstwo wsp6lpracujecie w ramach r62nych form kooperacji.

5) Mieszkaic6w gminy Dzierzgoli
Oj pracownik6w poOmiotOw wipOlpracujqcych z gminqw zakresie realizowanych przez niqzadah

Dane jakie bqdziemy przetwarza6 to:
1i imiQ inazwisko, (oraz inne podstawowe dane osobowe.)
2) adres e-mail, (oraz inne podstawowe dane kontaktowe)
3) nazwa stanowiska pracy (oraz inne dane slu2bowe),
4) adres pracodawcy,
5 j oraz wszelkie dane niezbqdne do wykonylrvania zadan wynikaiacych z przepis6w ptawa przez Utzqd

Miejski w Dzierzgoniu.

zakres powyzszych danych moze zosta6 zmniejszony, co moze zosta6 wyartykulowane poprzez:
- upowaznienie do Przetwarzania,
- umowQ powierzenia ptzelwarzania'
- zastzelenia ograniczajqce przetwarzanie wyra2one w formie pisemnej'

Informacja o zmnielsze-niu ticzby-t<ategorii danych powinna zosta6 dostarczona w spos6b umo2liwiajacy ADO

spelnienie Paflstwa Zqdania.

Jednoczenie Pragniemy Panstwu zagwarantowad realizacjQ wspolpracy z poszanowaniem zachowania
prywatnoSci oraziasad bezpieczehstia uzyskanych danych osobowych, kt6re przybierajq postad zapis6w

elektronicznych bqd2 dokument6w papierowych.

lnformujemy, i2 uzyskali6my zgodnoS6 z wymaganiami RoDO, w nviqzku z czym nadzorujemy procesy

ir:oz.l'iiz:unii organizacyjne, kt6're zapewniq'Paiitwu korzystanie z pelni praw zagwarantowanych w RoDo.

Informujemy, i2 naszym Inspektorem ochrony Danych jest Pan Dariusz Klimowski, nr tel. 552394874, e-mail:

IOD@fioi.orq.

Administratorem danych osobowych przetwarzanych w ramach nawiqzanych relacji
Dzierzgoniu reprezentowany przez Burmistrza Dzierzgonia z siedzibq pod adresem
Plac WolnoSci '1 , adres e-mail sekretariat@dzierzgon.pl, zw.d. ADO'

jest Urzqd MiejsKi w
82-440 Dzietzgoh, ul.

Dane osobowe ptzetvtarzane przez nas w zwiqzku z rcalizac1q uslug Swiadczonych
obowiqzujacych przepis6w prawa pozyskiwane saz poszanowaniem:

- 
- 

u.yst rni" zgody zainteresowanych os6b fizycznych lub zgody ADO
udostQpnienia danych osobowych,

- zapewnieniazgodno6ci prawnej przetwarzania,
- cel6w iczynnosci ptzehuatzania

na mocy powszechnle

do powierzenia Iub



Osobom dostarczajqcym nam swoje dane osobowe gwarantujemy, iZ nie bQdziemy w jakikolwiek spos6b
wykorzystywai tych danych do profilowania czy tez dzialah niezgodnych z ww. celami przelwarzania,
zarejestrowanymi jako cele uzasadnione prawnie.

Pahstwa dane przechowywane bgdq przez okres realizowanych przez U'zqd zadah, archiwizowane ptzez
okres zgodny z przepisami prawa archiwalnego (ustawy o narodowym zasobie archiwalnym oraz Jednolitego
rzeczowego wykazu akt, a nastqpnie zostanq trwale usuniQte chyba, 2e umowa, przeslanki mefioryczne
(np. okresy przedawniei) lub przepisy prawa okreslajq inne okresy przetwarzania.

Pahstwa dane przetwarzane sq zgodnie z RODO oraz powszechnymi i szczeg6lnymi przepisami prawa
obowiqzujqcymi w Rzeczypospolitej Polskiej i nie sq przekazywane poza UniQ Europejska

Majqc na wzglqdzie powyzsze informujemy, iz przysluguje Pa6stwu, w stosunku do przetwarzanych przez
nas danych osobowych prawo do

- dostepu do danych osobowych,
- sprostowania danych osobowych,
- usuniQcia danych osobowych,
- ograniczenia lub rozszerzenia przetwarzania danych osobowych,
- wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych,
- przenoszenia danych osobowych,

wniesienia skargi do Urzqdu Ochrony Danych Osobowych.

Jednocze6nie informujemy, iZ w ka2dym z ww. przypadk6w Paflstwa prawa moga zostac ograniczone
zgodnie z aktami prawnymi Rzeczypospolitej Polskiej, Unii Europejskiej badi innego panstwa
czlonkowskiego Unii Europejskiej - odpowiednio do operacji przetwarzania danych.

prawa os6b fizycznych, o kt6rych mowa powyzej moga by6 egzekwowane poprzez pocztQ e-mail na adres:
sekretariat@dzierzoon.pl lub korespondencyjnie na adres Urzqd Miejski w Dzierzgoniu 82-440 Dzietzgoh, ul.
Plac Wolnosci '1 .
Dopuszcza siq mo2liwo56 egzekwowania praw os6b, kt6rych dane dotyczq poprzez inne czynnosci, z
zastrzezeniem konieczno$ci wykazania rozliczalnoSci podjQtych dzialah (nale2y dostarczy6 dow6d, Ze
czynno66 w ramach prawa os6b, kt6rych dane dotyczq zostala przeprowadzona).

odbiorcami Panstwa danych mogq byd wytacznie pracownicy i wsp6lpracownicy ADo, organizacje
uprawnione do uzyskania danych na podstawie obowiazujacych przepis6w prawa, kt6re zapewniajq
akceptowalny poziom tyzyka ptzy wzelwananiu i spelniaja standardy okreslone w art. 28 i 32 RODO.
ADO gwarantuje zaangaaowanie adekwatnych Srodk6w fizycznej, technicznej i organizacyjnej ochrony
danych osobowych przed ich przypadkowym czy umy6lnym zniszczeniem, utrat4 modyfikacj4 kradzie24
nieuprawnionym ujawnieniem, nieuprawnionym wykorzystaniem czy dostqpem, zgodnie z obowiqzujqcymi
przepisami.
ADO wdro2yl i respektuje procedury postqpowania z incydentami naruszeh danych osobowych, wlqcznie z
koniecznoSciq powiadamiania o takich naruszeniach Urzqdu Ochrony Danych Osobowych w czasie 72
godzin od uzyskania informacji o takim naruszeniu.



Zalqcznik2 do
1912018 z dnia

Zazqdzenia nr
7 grudnia 2018 r.
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