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82-440 Dzierzgon
persatl Daierzgon BURMISTRZA DZIERZGONIA
z dnia 5 grudnia 2018 roku

w sprawie wyznaczenia koordynatora czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie Miejskim w Dzierzgoniu.

Na podstawie § 2 ust. 2 i 3 Instrukcji Kancelaryjnej stanowiacej zatacznik nr 1 do Rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow

zaktadowych (Dz. U. 2011, nr 14, poz. 67 ze zm.) zarzadza si¢ co nastepuje:

§1. 1. Wyznaczam Panig Aleksandrg¢ Kun — Inspektora ds. reagowania kryzysowego, zagrozenia
powodziowego, wojska, bhp, ppoz, kultury fizycznej, rozwoju turystyki, zdrowia i promocji na
koordynatora czynnoéci kancelaryjnych w Urzedzie Miejskim w Dzierzgoniu.

2. Koordynator czynno$ci kancelaryjnych odpowiada za sprawowanie biezacego nadzoru nad
prawidlowo$cia wykonywania czynno$ci kancelaryjnych, w szczegdlnosci w zakresie doboru klas z
wykazu akt do zatatwianych spraw, wlasciwego zaktadania i prowadzenia akt spraw.

§2. Traci moc zarzadzenie Burmistrza Dzierzgonia nr 318 / 2016 z dnia 31 marca 2016 roku.

§3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.




