ZARZADZENIE NR 204/2019
BURMISTRZA DZIERZGONIA

7 dnia 18 wrzes$nia 2019 r.

w sprawie wprowadzenia przesylania za poSrednictwem systemu teleinformatycznego
ustrukturyzowanych faktur elektronicznych oraz innych ustrukturyzowanych dokumentow
elektronicznych zwiazanych z realizacja zamo6wien publicznych, koncesji na roboty budowlane lub ustugi
oraz partnerstwa publiczno- prywatnego

Na podstawie art. 33 ust. 113 ustawy zdnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
z2019r. poz.506ze zm.D) oraz ustawy zdnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu
w zamoOwieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub uslugi oraz partnerstwie publiczno-
prywatnym (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 2191)

§ 1. Wprowadza si¢ w Urzedzie Miejskim w Dzierzgoniu i jednostkach organizacyjnych Gminy Dzierzgon
obowiagzek dokonania w systemie teleinformatycznym zwanym Platforma FElektronicznego Fakturowania
zwanym dalej PEF rejestracji wymaganej ustawa z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu
w zamoOwieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-
prawnym.

§ 2. 1. Zamawiajacy (Gmina Dzierzgon) jest obowigzana do posiadania konta na platformie
www.efaktura.gov.pl.

2. Gmina Dzierzgon jednostkom organizacyjnych ujgtych w zalaczniku nr 1 zatozy podkonta na platformie
1 umozliwi do niej dostep przed terminem otrzymania pierwszej ustrukturyzowanej faktury elektroniczne;.

§ 3. 1. Zamawiajacy jest obowigzany do odbierania od wykonawcy ustrukturyzowanych faktur
elektronicznych przestanych za posrednictwem platformy.

2. Wykonawca nie jest obowigzany do wysylania ustrukturyzowanych faktur elektronicznych do
zamawiajacego za posrednictwem platformy.

3. W przypadku zamowien publicznych, do ktorych nie stosuje si¢ przepisow ustawy — Prawo zamowien
publicznych, ustawy o umowie koncesji albo ustawy o partnerstwie publiczno-prywatnym, zamawiajacy moze
w umowie, w ogloszeniu o zamowieniu, w specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia albo w innym
dokumencie rozpoczynajacym postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego, postepowanie o zawarcie
umowy koncesji albo postgpowanie w sprawie wyboru partnera prywatnego wylaczy¢ stosowanie
ustrukturyzowanych faktur elektronicznych.

4. Zamawiajacy 1 wykonawca mogg wysyta¢ i odbiera¢ inne ustrukturyzowane dokumenty elektroniczne za
posrednictwem platformy, jezeli druga strona wyrazi na to zgodeg.

5. Do zamoéwien publicznych, o ktérych mowa w art. 4 pkt 8 ustawy — Prawo zamoéwien publicznych,
umow koncesji, o ktorych mowa w art. 3 ust. 1 ustawy o umowie koncesji, oraz umdéw o partnerstwie
publiczno-prywatnym, o ktorych mowa w art. 4 ust. 3 ustawy o partnerstwie publiczno-prywatnym, przepisy
niniejsze stosuje si¢ od dnia 1 sierpnia 2019 r. Przepiséw nie stosuje si¢ do postgpowan o udzielenie
zamoOwienia publicznego, postepowan o zawarcie umowy koncesji oraz postgpowan w sprawie wyboru partnera
prywatnego, wszczetych przed dniem 18 kwietnia 2019 r. i umow zawartych w wyniku takich postgpowan.

§ 4. 1. Ustrukturyzowana faktura elektroniczna sktada si¢ z danych wymaganych przepisami ustawy o
podatku od towaréw i ustug oraz danych zawierajacych:

1) informacje dotyczace odbiorcy platnosci;
2) wskazanie umowy zamowienia publicznego.

2. W ustrukturyzowanej fakturze elektronicznej, poza danymi okreslonymi wust. 1, moga by¢
zamieszczone takze inne dane, jezeli sg niezbedne ze wzgledu na specyfike zamdwien publicznych.

3. Inny ustrukturyzowany dokument elektroniczny zawiera wskazanie umowy zamowienia publicznego lub
ustrukturyzowanej faktury elektronicznej, ktorych dotyczy.

D Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w (Dz. U. z 2019 r. poz. 1309)
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4. Obowigzek pobierania ustrukturyzowanych faktur elektronicznych wymusza dostosowanie systemu
programu ksiggowego Radix FKB+

5. Pracownicy merytoryczni odpowiedzialni za zamowienia publiczne maja obowigzek do odbioru faktur
elektronicznych za pomoca platformy PEF.

6. W przypadku odbioru ustrukturyzowanej faktury elektronicznej na platformie, faktura powinna zostaé
automatycznie zarejestrowana w programie e-Kancelaria iprzekazana droga elektroniczng do pracownika
merytorycznego odpowiedzialnego za zamowienie publiczne. Nastepnie faktura winna przejsc ,,Sciezke opisu
elektronicznego” jak dla obiegu faktury papierowej zgodnie z zarzadzeniem nr 293/2016 Burmistrza
Dzierzgonia z dnia 1 lutego 2016 r. w sprawie instrukcji sporzadzenia, obiegu i kontroli dowodow ksiegowych
w Urzedzie Miejskim w Dzierzgoniu, zarzadzeniem nr 606/2017 Burmistrza Dzierzgonia z dnia 31 lipca
2017 r. zmieniajace zarzadzenie w sprawie instrukcji sporzadzania, obiegu i kontroli dowodow ksiggowych
w Urzedzie Miejskim w Dzierzgoniu oraz zarzadzeniem nr 899/2018 Burmistrza Dzierzgoniu z dnia
4 pazdziernika 2018 r. zmieniajace zarzadzenie w sprawie instrukcji sporzadzenia, obiegu i kontroli dowodow
ksiegowych w Urzgdzie Miejskim w Dzierzgoniu. Po elektronicznym podpisaniu faktury ustrukturyzowanej
przez osoby na poszczegélnych stanowiskach plik takiej faktury zostanie zaimportowany do programu
ksiggowego Radix FKB+ przez pracownika Referatu Finansowego.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Dzierzgonia

Jolanta Szewczun
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Zatacznik nr 1 do zarzadzenia Nr 204/2019
Burmistrza Dzierzgonia

z dnia 18 wrze$nia 2019 r.

Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Dzierzgon objetych rejestracja na Platformie
Elektronicznego Fakturowania

1. Szkota Podstawowa im. Tysigclecia Panstwa Polskiego, ul. Krzywa 17, 82-440 Dzierzgon
2. Szkota Podstawowa im. Swietego Wojciecha w Bagarcie, Bagart 1, 82-440 Dzierzgon

3. Szkota Podstawowa im. Wandy Chotomskiej w Bruku, Bruk 1, 82-440 Dzierzgon

4. Teczowe Przedszkole w Dzierzgoniu, ul. Stowackiego 4, 82-440 Dzierzgon

5. Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Dzierzgoniu, Plac Wolnosci 1, 82-440 Dzierzgon

Burmistrz Dzierzgonia

Jolanta Szewczun
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