BURMISTRZ DZIERZGONIA

Plac Wolnosci 1 ZARZADZENIE NR 225/2019
82-440 Dzierzgon BURMISTRZA DZIERZGONIA

z dnia 29 pazdziernika 2019 r.

zmieniajace zarzadzenie Burmistrza Dzierzgonia w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miejskiego w Dzierzgoniu

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz. U. 2019,
poz.506 ze zmianami: Dz.U. 22019 r., poz. 1309; Dz.U. 22019 r., poz. 1696; Dz.U. 22019 r., poz. 1815)
zarzadza sig, co nastepuje:

.§ 1. W Zarzadzeniu Burmisrza Dzierzgonia nr 46/2019 z dnia 5 lutego 2019 wprowadza si¢ nastgpujace
zmiany:

)w§o:
a)wust 1:

- w pkt I lit. j otrzymuje brzmienie: "j) stanowisko ds. wymiaru i windykacji optaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi"

2) Po § 9 ust. | pkt | dodaje si¢ pkt la w brzmieniu: "la) Referat Obstugi Jednostek- "OJ".W skfad referatu
wchodza nastgpujace stanowiska pracy:

a) Stanowisko ds. kadr,

b) Stanowisko ds. ksiggowosci budzetowej,
¢) Stanowisko ds. ptac i ubezpieczen,

d) Stanowisko ds ksiggowosci budzetowe;."

3)Po § 28 dodaje si¢ § 28a w brzmieniu: " § 28a.1. Skarbnik sprawuje nadzor bezposredni nad Referatem
Obstugi Jednostek;

2. Skarbnik petni funkcje gtownego ksiggowego jednostek organizacyjnych obstugiwanych przez Urzad
Miejski."
4) W §33:

a) pkt 8 otrzymuje brzmienie: "8) opracowywanie projektow uchwat Rady w sprawie ustalania wysokosci
stawek podatkow lokalnych oraz zwolnief podatkowych innych niz okreslone w ustawach”

b) po pkt 8 numeracja punktéw od 10 do 29 staje sig numeracjg punktow od 9 do 28.

5) W § 33 w pkt 28 kropke zastepuje si¢ $rednikiem i dodaje punkty 29-31 w brzmieniu: "29) Uruchamianie
$rodkéw finansowych dla poszczegdlnych dysponentéw budzetu gminy;

30) Analiza planéw finansowych ikontrola wykonania tych planéw pod katem naruszenia dyscypliny
finanséw publicznych,

31) Pomoc i koordynacja w opracowaniu planu dochodow i wydatkow dla poszczegélnych jednostek
obstugiwanych oraz w opracowaniu zmian wtych planach wspdlnie z dyrektorami  jednostek
obstugiwanych oraz z Referatem Obstugi Jednostek."

6) Po § 33 dodaje sie § 33a w brzmieniu: "§ 33a. Do zadan Referatu Obstugi Jednostek nalezy:

1) Prowadzenie spraw w zakresie rachunkowosci i sprawozdawczosci jednostek obstugiwanych, wtym
w szczegdlnoscei:

a) prowadzenie i obstuga ksiagg rachunkowych,

b) sporzadzanie sprawozdan finansowych, budzetowych iinnych sprawozdan wymaganych przepisami
prawa,

¢) okresowe ustalanie i sprawdzanie w drodze inwentaryzacji rzeczywistego stanu aktywow i pasywow,

d) wycene aktywow i pasywow oraz ustalanie wyniku finansowego,
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e) przeprowadzanie i rozliczanie inwentaryzacji,

f) prowadzenie ewidencji ksiggowej $rodkéw trwatych, pozostatych s$rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych;

2) Obstuga finansowo- ksiggowa, wtym prowadzenie rachunkéw bankowych i dokumentacji finansowo-
ksiggowej jednostek obstugiwanych;

3) Obstuga finansowo-ksiggowa zakifadowego funduszu swiadczen socjalnych;
4) Windykacja naleznosci;

5) Pomoc i wspétpraca z Referatem Finansowym w opracowaniu planéw dochodéw i wydatkéw dla
poszczegolnych jednostek obstugiwanych oraz w opracowywaniu zmian w tych planach;

6) Obstuga kadrowo-ptacowa, w tym w szczegdlnosci:
a) Przygotowanie dla jednostek obstugiwanych umoéw o praceg, $wiadectw pracy, wymiarow uposazen,
b) prowadzenie akt osobowych pracownikéw i kierownikow jednostek obstugiwanych,
¢) naliczanie i sporzadzanie list wypfat oraz dokonywanie wyptat wynagrodzen i innych naleznosci,
d) naliczanie wynagrodzen i zasitkow z tytutu zwolnien lekarskich,
e) prowadzenie analizy wyptat z osobowego funduszu ptac,

f) sporzadzanie deklaracji, informacji idokonywanie rozliczen z Urzgdem Skarbowym, Zaktadem
Ubezpieczen Spotecznych, Panstwowym Funduszem Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych,

g) wystawianie za§wiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu dla obecnych i bytych pracownikéw jednostek
obstugiwanych, dla celéw emerytalnych i naliczania kapitatu poczatkowego;

7) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji ksiggowej, placowej i osobowej oraz pozostatej zgodnie
z obwigzujacymi przepisami".

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie | grudnia 2019 roku.

Burmistrz Dyierzgonia
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