Elektronicznie podpisany przez:
JOLANTA MARZENNA SZEWCZUN
dnia 2 stycznia 2019 .

ZARZADZENIE NR 32A/2019
BURMISTRZA DZIERZGONIA

z dnia 2 stycznia 2019 1.

w sprawie zmieniajace zarzadzenie w sprawie instrukcji sporzadzania, obiegu i kontroli
dowodow ksiegowych w Urzedzie Miejskim w Dzierzgoniu

Na podstawie art. 10 ustawy z29 wrzesnia 1994 roku
o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r., poz. 351 ze zm.") zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. W Zarzadzeniu nr 293/2016 Burmistrza Dzierzgonia z dnia 01 lutego 2016 roku w sprawie
instrukcji sporzadzania, obiegu i kontroli dowodéw ksiegowych w Urzedzie Miejskim w Dzierzgoniu
zmienionego:

- Zarzadzeniem nr 606/2017 Burmistrza Dzierzgonia z dnia 31 lipca 2017r.;

- Zarzadzeniem nr 899/2018 Burmistrza Dzierzgonia z dnia 4 pazdziernika 2018r., wprowadza si¢
nastgpujace zmiany;

1) § 11 otrzymuje brzmienie:

1. Osoby otrzymujace polecenie wyjazdu sluzbowego kazdorazowo pobieraja w kadrach
zarejestrowany (nadany numer kolejny) blankiet ,,Polecenie wyjazdu stuzbowego”. W poleceniu
wyjazdu stuzbowego musi by¢ okreslony $rodek lokomoc;ji.

2. O potrzebie i1 celowosci podrozy stluzbowej decyduje Burmistrz, a w razie jego nieobecnosci
Zastgpca Burmistrza.

3. Miejscem rozpoczecia 1 zakonczenia podrozy stuzbowej jest miejscowos¢ siedziby pracodawcy.

4. W uzasadnionych przypadkach Burmistrz moze wyrazi¢ zgode¢ na rozpoczgcie podrozy
stuzbowej z miejscowosci pobytu statego lub czasowego pracownika.

5. Srodek transportu okresla Burmistrz, uwzgledniajac zasade racjonalizacji kosztow podrozy,
charakter podrézy oraz utrudnienia zwigzane z dojazdem.

6. W przypadku, gdy podroz stuzbowa odbywa kilka oséb jednym samochodem prywatnym,
koszty przejazdu rozlicza tylko jedna osoba, tj. dysponent pojazdu.

7. We wniosku stanowigcym zatacznik nr 4 do instrukcji, pracownik korzystajacy z samochodu
osobowego niebedacego wlasnoscig pracodawcy jest zobowigzany okresli¢ marke, pojemnos¢ silnika
1 numer rejestracyjny oraz okresli¢ przewidywang ilos¢ kilometrow, ktéra moze podlega¢ weryfikacji
do faktycznie przejechanych kilometrow.

8. Z tytulu uzywania prywatnego samochodu w podrozy stuzbowej, pracownikowi przystuguje
zwrot kosztow przejazdu w wysokosci wynikajacej z przemnozenia ilosci przejechanych kilometrow
przez stawke za 1 km, ktorg ustala si¢ w wysokosci;

- na samochdd osobowy o pojemnosci skokowej silnika do 900 cm?— 0,5214 zt
- na samochdd osobowy o pojemnosci skokowej silnika powyzej 900 cm3 — 0,8358 zt

9. Do rozliczenia kosztéw podrézy pracownik ma obowigzek zalagczy¢ dokumenty,
w szczeg6lnosci rachunki 1 faktury, bilety i inne dowody optat potwierdzajace poszczegdlne wydatki.

10. Pracownik zobowigzany jest do rozliczenia kosztoéw podrozy stuzbowej w nieprzekraczalnym
terminie 14 dni od dnia jej zakofczenia.

D Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w ( Dz.U. z2019r., poz. 1495; Dz.U. z2019r.,
poz. 1571; Dz.U. z 2019 r., poz. 1680; Dz.U. z 2020 r., poz. 568)
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§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Dzierzgonia

Jolanta Szewczun
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